Assistante de Gestion

77200 Torcy - 1 a3 ans d'expérience - Réf. 2001150641

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +2 — GRETA DE TORCY

Attestation de formation de BTS Assistante de Gestion
12/2015 — Bac +3 — Paris

Dipldme d’Etat de Moniteur Educateur

12/2008 — Bac +3 — Paris

Dipldme d’Etat d’Aide Médico Psychologique

12/1997 — Bac +3 — République Centrafricaine
Licence en Sciences Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

12/2018 - 01/2019 — Stagiaire

Stage dans le cadre de la formation d'Assistance de gestion de PME PMI.
01/2008 - 12/2018 — Encadrante et accompagnatrice diplomée
Encadrement et accompagnement des résidents.

10/2007 - 12/2007 — Stagiaire

Stage en Maison de Retraite.

06/2007 - 09/2007 — Stagiaire

Stage en Institut Médico-Educatif.

01/2004 - 12/2006 — Auxiliaire de vie sociale

Accompagnement des résidents.

Atouts

Gestion des comptes clients et fournisseurs, Saisie de devis, bons de commande, factures, Gestion des
courriers, Réception des colis et vérifications, Relances des commandes fournisseurs, Aisance relationnelle,
Sens de I'organisation, Disponibilité, Patience, Attention

Permis

Permis B

Loisirs

Jeux de sociétés, Football

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



