
Célestine W. - Née
77200 Torcy
12 ans d'expérience
Réf : 2001150641

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à GRETA DE TORCY sur Torcy
Attestation de formation de BTS Assistante de Gestion

2015 : sur Paris
Diplôme d'Etat de Moniteur Educateur

2008 : sur Paris
Diplôme d'Etat d'Aide Médico Psychologique 

1997 : Bac +3
Licence en Sciences Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

12/2018 - 2019 :
Stage chez Icf Habitat sur Paris

10/2007 - 2007 :
Stage chez Maison De Retraite Malnoue sur Emerainville

06/2007 - 2007 :
Stage chez Institut Médico.educatif sur Noisy Le Grand

2004 - 2006 :
Auxiliaire de vie sociale chez Mas La Clé Des Champs, Villa Heureuse

Atouts et compétences

•	Gestion des comptes clients et fournisseurs, saisie de devis, bons de commande, factures.
•	Gérer des courriers, Saisir et mettre en forme des documents.
•	Réception des colis et vérifications,  relances des commandes fournisseurs

Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

Jeux  de sociétés, Football
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