
Gestionnaire recouvrement / Assistante 
administrative
Né(e) en 1987  ·  41100 ST OUEN  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2001150947

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013 — CAP
CAP Esthétique
12/2010 — Bac +2
2EA Gestion des ressources humaines
12/2005 — CAP
CAP Coiffure

Expériences professionnelles
03/2020 - 12/2020 — Bénévole
01/2020 - 12/2020 — Conseillère client
08/2019 - 11/2019 — Assistante administrative
12/2018 - 01/2018 — Gestionnaire recouvrement
09/2018 - 03/2018 — Gestionnaire recouvrement / Aide comptable
03/2018 - 03/2018 — Gestionnaire de dossier recouvrement
02/2018 - 03/2018 — Assistante commercial
11/2017 - 12/2018 — Hôtesse d'accueil
08/2017 - 11/2017 — Aide comptable
11/2016 - 06/2017 — Gestionnaire SAV
09/2016 - 11/2016 — Gestionnaire recouvrement
08/2016 - 08/2016 — Chargée de relation client
04/2016 - 10/2016 — Gestionnaire de recouvrement
04/2015 - 10/2015 — Téléconseiller SAV

Atouts
Gestion administrative, Accueil téléphonique et physique, Relance appels sortants et entrants, Prise de 
règlement, Remise de chèque, Gestion et suivi de dossier, Déclaration de créance, Enquête, Lettrage de 
compte, Recouvrement amiable, contentieux et judiciaire, Rapprochement bancaire, Gestion du standard, 
Optimisation et planification, Recrutement et sourcing

Logiciels
Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


