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Assistant de manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac +2 à Lycée Philibert Dessaignes
BTS Assistant de Manager Obtention du BTS assistant de manager.

Bac à Lycée Philibert Dessaignes
Baccalauréat STMG Obtention du baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion
spécialité ressources humaines.

Expériences professionnelles

05/2019 - 06/2019 :
Assistante de direction (Stage) chez Cora Villebarou sur Villebarou
Rédaction des courriers, tri d'informations, chargée d'accueil.

03/2019 - 04/2019 :
Assistante de manager (Stage) chez Laboratoire Départemental D'analyses sur Blois
Mise à jour des dossiers clients, appels téléphoniques, archivage de dossier, réalisation de devis et factures.

01/2019 - 02/2019 :
Assistante de manager (Stage) chez Laboratoire Pharmaceutique Fareva sur Amboise
Mise à jour compte-rendu CHSCT, CE, plannings RH, analyse et contrôle des certificats des médailles
d'honneur du travail, création d'affiches numériques.

Centres d'intérêts

Sport, Musique, Réseaux sociaux, Création d’affiches publicitaires
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