91130 Ris Orangis
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2001271608

Assistante commerciale / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2017 :
Formation d'anglais - TOEIC

06/2007 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur Assistante de Direction

Expériences professionnelles

08/2018 - 12/2018 :

Assistante Commerciale/ADV chez Progress Santé

Cotations commerciales, support clientele (avant/aprés-vente), saisie/suivi des commandes, gestion des litiges,
relances des offres & devis de réparations.

02/2016 - 05/2017 :

Expert Qualité Bilingue chez Accorhotels

Création de 26 modes opératoires détaillant les différents postes du service (French/English), envoi des
bookings hebdomadaires au partenaire financier USA, relance paiement.

02/2011 - 04/2015 :

Assistante Commerciale/ADV chez Koba

Conseils techniques avant-vente clientéle, réalisation de cotations techniques industrielles, demande de prix aux
sous-traitants.

01/2009 - 02/2011 :
Assistante Commerciale/Direction chez Opas
Cotations pour des encarts publicitaires, support et suivi clientéle, réorganisation du secrétariat.

09/2007 - 09/2008 :

Assistante de Direction chez Idf Cnppf

Gestion des agendas, congés, déplacements, organisation des réunions, estimation des besoins achats multi-
sites.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Patisserie, Vélo, Photographie, Echecs
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