
Comptable
75020 PARIS  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2002180331

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — DGFIP
Formation d’accueil et conseillère aux services des finances publiques
12/2016 — Université Diderot (Bichat)
Faculté de médecine
12/2014 — Lycée Camille Saint Saëns
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles
09/2019 - 12/2019 — Assistante de gestion/Comptable (stage)
Saisir les factures, réaliser le suivi des activités administratives, suivre les notes de frais, gestion de la paie, 
réaliser les commandes de fournitures, mettre en place de nouveaux dispositifs permettant l’automatisation 
des données, établir un bilan, établir la facturation, s’occuper de la mise en relation client, paramétrer les 
systèmes d’informations comptables.
04/2018 - 10/2018 — Chargée de clientèle
Réceptionner les appels entrants, guider les prospects dans leurs démarches administratives, mettre en 
place leurs nouveaux contrats (d’électricité, de gaz, de box internet, d’assurance habitation et de redirection 
de courrier), proposer de nouvelles offres, connaître le fonctionnement du marché de l’énergie en France.
09/2017 - 10/2017 — Comptable (stage)
Traitement de dossier comptable d’artiste plasticien, archivage de documents comptables, saisie sur logiciel 
comptable, établir une balance.
03/2017 - 05/2017 — Téléprospectrice
Prise de rendez-vous par téléphone, promouvoir les installations de panneaux photovoltaïques.
04/2016 - 12/2016 — Conseillère et agente d’accueil
Accueillir les contribuables, informer les usagers sur leurs situations fiscales, les aider à remplir leurs 
documents administratifs.

Atouts
Droit public, Fiscalité, Recouvrement, Comptabilité, Logiciels maîtrisés

Logiciels
Office

Loisirs
Musique, Cuisine, Danse, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


