Responsable Administrative

Né(e) en 1970 - 78111 DAMMARTIN EN SERVE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2002251327

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1988 — Bac
Baccalauréat ACC (action commerciale et comptable)

Expériences professionnelles

01/2010 - 03/2019 — Responsable Administrative

Gestion de trésorerie, gestion des ressources humaines, pilotage administratif des chantiers et suivi
budgétaire, gestion administrative et communication.

01/1989 - 12/2009 — Secrétaire de Direction

Déclaration de TVA, déclaration des charges sociales, suivi de la trésorerie et de la comptabilite,
établissement des salaires et suivi du personnel.

Atouts

Gestion de trésorerie, Gestion des ressources humaines, Pilotage administratif des chantiers, Gestion
administrative et communication, Déclaration de TVA, Suivi de la trésorerie et de la comptabilité,
Etablissement des salaires, Suivi des expertises, Rédaction des courriers, Gestion de la flotte automobile

Loisirs
Vélo, Marche, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



