
Comptable
78790 ARNOUVILLE LES MANTES  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2002261141

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2000 — Bac
BAC Pro Comptabilité Mention Assez Bien
12/1998
BEP Métiers de la Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2019 — Comptable
01/2013 - 12/2018 — Comptable
01/2010 - 12/2012 — Assistante de Direction Commerciale
01/2006 - 12/2007 — Secrétaire comptable
01/2005 - 12/2005 — Comptable fournisseurs
01/2004 - 12/2004 — Assistante administration des ventes
01/2001 - 12/2004 — Assistante commerciale

Atouts
Accueil et réception des appels téléphoniques, Saisie des devis, Enregistrement des commandes, 
Vérification des conditions de réalisation, Facturation clients, Suivi des règlements, Saisie des avoirs, 
Traitement des litiges, Relations avec les transporteurs, Organisation des séminaires, réunions, Secrétariat 
Classique, Saisie contrat de travail, arrêt maladie, congés, Traitement du courrier, commande de fournitures, 
classement, Portefeuille clients, Enregistrement des pièces comptables, Rapprochement bancaire, Lettrage, 
Justificatif de solde, Compte d’attente, Remise de chèques, Préparation des éléments de paye, Relance 
clients, Enregistrement des règlements, Etablissement des notes de frais, Gestion interne

Logiciels
Office

Permis
Permis B

Loisirs
Apiculture, Marche à Pied, Voyages, Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


