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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2003080831

Comptable / assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2
BTS Comptabilité gestion 

12/2008 : Bac
Baccalauréat Comptabilité Gestion 

12/2007 : 
Concours de comptabilité 2e degré de L'UPPCTSC 

12/2002 : 
BEP Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2019 - 12/2019 :
Assistante de gestion à temps partiel chez Hôtel Queen Mary sur Paris (75)
Création de la fiche salarié, paramétrage du logiciel de paie, préparation des éléments de clôtures pour le
cabinet d'expertise comptable, gestion des règlements des factures fournisseurs, organisation et suivi des
visites médicales des salariés, préparation des contrats de travail, déclaration DUE.

02/2017 - 07/2019 :
Assistante Comptable chez Groupe Sos Pôle Solidarité sur 93
Saisie : Banque, facturation, fournisseur, caisse, notes de frais, rapprochement bancaire, paie, lettrage,
enregistrement des provisions, suivi des immobilisations, préparation de la fiche navette, suivi mensuel des
intercos avec le Groupe, participation à la préparation des situations.

06/2015 - 08/2016 :
Comptable fournisseur chez Adveo sur Villepinte
Saisie : Clients/fournisseurs en volume, saisie des factures pour les clôtures mensuelles, gestion des paiements,
saisie de traites et gestion de litiges, suivi de l'évolution des encours client.

07/2013 - 11/2014 :
Assistant comptable/administratif chez Cabinet D'expertise Comptable
Saisie : Banque, clients, fournisseurs, déclaration de TVA, rapprochement du chiffre d'affaires, rapprochement
bancaire, enregistrement des provisions, suivi des immobilisations, bilans jusqu'à liasses fiscales.

06/2012 - 04/2013 :
Comptable CDD chez Sarl Elec Sbe sur Bobigny (93)



Saisie : Banque, clients, fournisseurs, déclaration de TVA, rapprochement du chiffre d'affaires, préparation des
fiches de salaires, suivi des immobilisations, relance clients.

08/2005 - 10/2009 :
Comptable chez Cabinet Eco Conseil sur Paris (75)
Tenue de la comptabilité de la saisie jusqu'au bilan, formalités de création d'entreprises, déclaration sociale et
fiscale, gestionnaire de paie, suivi des immobilisations.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Office

Permis

Permis B
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