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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1993
BEP Administration Commercial et Comptable

Expériences professionnelles
01/2015 - 12/2015 — Document Controller
Lead Doc Control, référente sur le projet GLINA II, mise en place et rédaction des procédures, gestion de la 
numérotation des documents, formations des équipes sur les outils de gestion, gestion des commentaires 
client, etc.
11/2013 - 12/2014 — Gérante d’une boutique de décoration
Achats et négociations auprès des fournisseurs, prospection de nouveaux fournisseurs, gestion des stocks 
et réassort, comptabilité, vente aux particuliers.
05/2013 - 07/2013 — Document Controller
Enregistrement et diffusion des plans et documents aux spécialistes, retour des commentaires aux 
fournisseurs, aide aux fournisseurs et aux spécialistes au respect de la procédure de constitution des 
dossiers.
03/2013 - 05/2013 — Déléguée Commerciale
Vente de la carte carburant GR au GME et TPE des départements 45 et 68, argumentation des nouveaux 
prospects, conseil aux clients.
01/1996 - 12/2012 — Assistante R&D
Brainstorming sur des sujets donnés, état de l’art, veille documentaire, mise en place des indicateurs, 
gestion des heures.

Langues
Anglais (notions), Italien (bilingue)

Atouts
Project Wise, Project Link, GED eDoc, SAP, ERP Navione, Pack Office 2016, Outlook, Lotus Note, Gestion 
documentaire, Assistance managériale, Administration des ventes

Logiciels
Pack Office, Lotus Notes, ProjectWise, Sap

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Lecture, Cinéma, Musique



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


