
Gestionnaire en ressources humaines
37250 VEIGNÉ  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2003121217

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +5 — ESCEM Tours
Mastère Ressources Humaines Mémoire de recherche sur la fidélisation des salariés.
12/2017 — Bac +3 — Pigier Tours
Licence Professionnelle en Ressources Humaines
12/2016 — Bac +3 — IAE de Tours
Licence Professionnelle Banque Mémoire sur la conquête des jeunes.

Expériences professionnelles
11/2019 - 12/2019 — Gestionnaire en ressources humaines
Administration du personnel et paie : suivi des entrées et des sorties, rédaction et gestion des contrats de 
travail et des avenants, DPAE, gestion des absences, éléments variables, IJSS, courriers et attestations, 
établissement des dossiers administratifs. Protection sociale : déclaration des arrêts, AT/MP, simulation 
départ à la retraite. Médecine du travail : suivi, préparation des visites, convocations. Gestion des grèves ; 
suivi des préavis, recensement des grévistes, assignations.
08/2016 - 08/2019 — Assistante généraliste en ressources humaines
Élaboration et suivi du plan de formation, recueil des besoins, contact avec les organismes de formation et 
les OPCO, gestion administrative, suivi post-formation, relations écoles, rédaction des contrats 
d'apprentissage et professionnel, saisie des éléments fixes et variables, suivi des congés, déclaration des 
arrêts, rédaction des contrats de travail, etc.
09/2015 - 08/2016 — Chargée de clientèle
Démarchage téléphonique, prospection clients, actions commerciales, RDV clientèle, développement du 
marché des jeunes, devis assurances, gestion de l’espace accueil, saisie et vérification des opérations 
courantes.
09/2013 - 05/2015 — Chargée d'accueil
14 semaines de stage dans le cadre du BTS + Auxiliaire d’accueil l’été.
11/2012 - 08/2013 — Équipière polyvalente
Job étudiant - Prise de commande, préparation, service en salle.

Atouts
Organisée, Sens du relationnel, Rigoureuse, Force de proposition, Esprit d'équipe, Respect de la 
confidentialité

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Sports, Séries, Réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


