
Responsable / Assistante polyvalente
Né(e) en 1973  ·  76130 MONT SAINT AIGNAN  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2004040919

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1990 — Bac
BAC Administratif et commercial

Expériences professionnelles
02/2017 - 03/2017 — Assistante commerciale
10/2014 - 09/2016 — Responsable d’agence
04/2014 - 09/2014 — Assistante administrative/comptable
04/2013 - 01/2014 — Assistante de direction du DG
07/2012 - 03/2013 — Assistante de direction/comptable
04/2012 - 05/2012 — Responsable de site
02/2012 - 04/2012 — Assistante de direction
09/2010 - 02/2012 — Assistante commerciale
09/2006 - 08/2010 — Assistante de direction

Atouts
Recrutement, Management d'équipe, Gestion du personnel, Contrôle et validation des éléments de 
rémunération, Gestion des réservations, Visite commerciale, Chiffrage des devis, Facturation, Prospection, 
Suivi du client, Gestion des plannings, Gestion des documents administratifs, Gestion des appels d’offres, 
Organisation des chantiers

Logiciels
Word, Excel, Ciel, Sap, Sage, Filaos

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


