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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2004130733

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : à METROPOLITAN
Initiation aux principes fondamentaux des concepts techniques 

12/1981 : Bac +2 à CPSS TRUDAINE
BTS Secrétaire Comptable 

12/1979 : Bac à Lycée Maurice Velter
BAC PRO Secrétaire Sténo-Dactylo/Comptabilité 

Expériences professionnelles

03/2016 - 11/2021 :
Assistante de Direction Bilingue chez IntÉrim/cdd sur Paris
Assistante Administrative & Commerciale / Assistante d'Experts / Assistante Comptable BTP.

03/1982 - 02/2016 :
Assistante de Direction Quadrilingue chez Groupe Smp (ex. Vallourec) sur Issy Les Moulineaux
Rattachée au Président du service Commercial, plusieurs évolutions de postes.

01/1979 - 12/1982 :
Secrétaire Comptable chez Ipb IntÉrim sur Houilles

01/1977 - 12/1979 :
Secrétaire Comptable chez Cie D'assurance J. Tenot sur Sartrouville

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique du volley-ball, Pratique du handball, Gym tonique, Footing, Natation, Voyages
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