Secrétaire polyvalente

78800 Houilles - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2004130733

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2009 — METROPOLITAN

Initiation aux principes fondamentaux des concepts techniques
12/1981 — Bac +2 — CPSS TRUDAINE

BTS Secrétaire Comptable

12/1979 — Bac — Lycée Maurice Velter

BAC PRO Secrétaire Sténo-Dactylo/Comptabilité

Expériences professionnelles

03/2016 - 11/2021 — Assistante de Direction Bilingue

Assistante Administrative & Commerciale / Assistante d’Experts / Assistante Comptable BTP.
03/1982 - 02/2016 — Assistante de Direction Quadrilingue

Rattachée au Président du service Commercial, plusieurs évolutions de postes.

01/1979 - 12/1982 — Secrétaire Comptable

01/1977 - 12/1979 — Secrétaire Comptable

Langues
Francais (maternelle), Anglais (maternelle), Espagnol (maternelle), Portugais (maternelle)

Atouts

Assistanat complexe & confidentiel, Communication oral et écrite, Organisation Administrative, Logistique,
Financiére, Pack Office, SAP, GERCOP, SOFTWARE, GEXSI, OPALE

Permis
Permis B

Loisirs
Pratique du volley-ball, Pratique du handball, Gym tonique, Footing, Natation, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



