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18 ans d'expérience
Réf : 2004130829

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2001 : Formation a Institut PIGIER
Comptabilité et Gestion Commerciale

1998 : Bac +2 a Lycée BELLEVUE sur La Mulatiére
BTS Assistant Trilingue

Expériences professionnelles

11/2019 a ce jour :
Comptable chez Duval Foods sur Saint Genis Laval
Comptabilité fournisseurs et clients, trésorerie, notes de frais...

11/2017 - 2019 :
Comptable fournisseurs chez Mits sur Vaugneray
Gestion du cycle des achats, gestion des réglements fournisseurs, location engins de chantiers

12/2009 - 2017 :
Assistante maternelle

10/2000 - 2007 :

Secrétaire Comptable chez C.t.m.s sur Charly

Gestion du cycle des ventes, enregistrement des factures fournisseurs, déclaration de tva, gestion des
reéglements, rapprochements bancaires...

02/1999 - 2000 :

Secrétaire Commerciale chez Zacharie S.a. sur Saint Genis Laval

Accueil téléphonique, gestion du courrier, saisie des commandes fournisseurs, gestion de plannings, traitement
des parties administratives des appels d'offres

09/1998 - 1998 :
Secrétaire chez Dauphitex sur Rillieux La Pape

Langues

Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

? Comptabilité fournisseurs : commandes, contréle de la facturation des fournisseurs : réception des marchandises,
vérification des prix et bonne exécution des prestations de services, rapprochement des bons de livraison et des
factures d’achat, enregistrement comptable des factures d'achat, des

frais généraux, et reglements des fournisseurs, relance factures non parvenues, lettrage

? Comptabilité clients : saisie de factures proforma, création de bons de livraison, factures, enregistrement des
réglements

? Trésorerie : opérations du jour, rapprochement bancaire

? Classement, archivage des documents et pieces comptables

? Location d’engins de chantier

Centres d'intéréts

Danse, Chorale GOSPEL
Voyages, Photographie
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