
Chargée de recrutement
37150 BLERE  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2004150857

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2018 — Bac +2 — Cite Formation
Titre certifié ROG RH Responsable Opérationnel de gestion option ressources humaines en alternance
05/2017 — Bac +2 — AFTEC Formation
BTS MUC BTS Management des unités commerciales en alternance

Expériences professionnelles
10/2019 - 12/2019 — Chargée de recrutement
Gestion globale du recrutement, diffusion des annonces, traitement des candidatures, entretien de 
recrutement, gestion des salariés (arrêts maladie, accident de travail), gestion administrative de l'agence, 
accueil téléphonique et physique, gestion des demandes (clients et intérimaires), création des contrats de 
travail, relance de documents administratifs, traitement des demandes clients.
08/2018 - 05/2019 — Assistante RH et commerciale
Gestion intégrale de deux clients, intérimaires délégués dans l'entreprise, contrats et conventions, incidents 
(absences et accident de travail), gestion de l'accueil, recrutement, traitement des candidatures, entretien et 
inscription, sourcing, téléventes et proposition de candidatures.
08/2017 - 08/2018 — Assistante RH et commerciale
Recrutement, publication des annonces, gestion des tâches administratives, gestion des contrats de travail, 
des conventions et des avenants.

Atouts
Recrutement, Gestion de personnel, Gestion de dossier RH, Accueil physique et téléphonique, Traitement 
du courrier et des mails, Suivi et relance des dossiers de candidature, Suivi des indicateurs de 
performances, Prise de commandes, Anticipation et réponses aux besoins des clients, Prospection 
téléphonique, Proposition actives de candidat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


