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Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac à Lycée Louise Michel
Baccalauréat ST2S 

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistante travaux chez Etba
Établissement des contrats de travail, diffusion des conventions prorata, appel de fond prorata auprès des
clients, DUE, établissement des cartes BTP, contrat de sous-traitance, diffusion des situations de travaux,
établissement des bons de commandes, établissement des délégations de paiements, consultation prix
fournisseurs.

/ à ce jour :
Responsable des achats et de l'administration chez Ucg
Saisie factures fournisseurs, établissement et diffusion des contrats de sous-traitance, suivi des délégations de
paiements, rédaction courriers (litiges, envoi situations...), établissements des bons de commandes, négociation
fournisseurs, consultation de prix auprès des fournisseurs, envoi des situations de travaux.

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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