Assistante comptable

Né(e) en 1989 - 94120 FONTENAY-SOUS-BOIS - 1 a 3 ans d'expérience -

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Bac +2

2eme année BTS Comptabilité et Gestion des organisations
12/2013 — Bac +2 — ADIP Groupe IGS

Gestionnaire Paie et Social

12/2011 — Bac

Baccalauréat Professionnel des métiers de la comptabilité
12/2009

BEP des métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

10/2014 - 11/2014 — Agent administratif

01/2014 - 01/2014 — Gestionnaire paie et social
06/2012 - 07/2012 — Comptable

11/2010 - 12/2010 — Comptable

05/2010 - 06/2010 — Comptable

01/2010 - 02/2010 — Secrétaire

04/2009 - 04/2009 — Agent Administratif stagiaire

Atouts

Recueillir et traiter les informations sur les salariés, Etablir les paies, Traiter les éléments destinés aux
organismes extérieurs, Elaborer des documents de synthése, Tenir & jour les documents imposés par les
dispositions légales, Participer a I'élaboration des regles de paie, Connaissance de la législation sociale,
Communiquer efficacement, Logique et précision, Discrétion et respect de la confidentialité, Saisie des
factures et opérations diverses, Rapprochement bancaire et lettrage des comptes, Tenue des fichiers clients

et fournisseurs, Déclaration de TVA, Taches administratives

Logiciels
Pack Office, Sage, Ciel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.

Réf. 2004240159



