94210 Saint Maur Des Fossés
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2004271533

Assistant administratif polyvalent/relation client - commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac +3 a IAE Savoie Mont Blanc
L3 Gestion Marketing et communication

04/2015 : a Université National de Piura
Technicien en Administration des affaires

Expériences professionnelles

10/2019 - 03/2020 :

Assistant Relation Client chez Maileva - Docaposte sur lvry Sur Seine (94)

Gestion administrative, saisie des contrats et actualisation de base des données, distribution des requétes
(emails, courriers, etc).

04/2019 - 05/2019 :
Assistant Stagiaire chez Talentissim sur Annecy (74)
Diffusion d'offres d'emplois, préqualification téléphonique des candidats, phoning, sourcing.

01/2019 - 03/2019 :
Community Manager chez lae Savoie Mont Blanc sur Annecy (74)
Animation de communautés (réseaux sociaux), rédaction de contenus.

09/2017 - 10/2017 :
Responsable de Zone chez Institut National De Statistiques Et Informatique (inei)
Maitriser I'environnement assigné, recrutement, exécuter et superviser les activités dans la zone assignée.

03/2016 - 04/2017 :

Téléopérateur chez Digitex Perou S.a.c

Vente de produits et services, techniques commerciales, techniques de marketing téléphonique, utilisation
d'outils bureautiques.

12/2014 - 02/2015 :

Assistant et Réceptionniste chez Mairie Provinciale De Piura sur Piura

Gérer la documentation administrative, transmettre et recevoir des informations aux clients, accueillir les clients,
prendre des messages.

Langues




Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Francgais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit :
débutant)
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