
Assistante de manager
Né(e) en 1992  ·  94160 SAINT-MANDE  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2004280554

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2014 — Université Paris 8
L1 Droit
12/2013 — Bac +2
BTS Assistant de manager
12/2010 — Bac
BAC STG communication et gestion des ressources humaines

Expériences professionnelles
07/2014 - 08/2014 — Employée polyvalente
Entretien des chambres et sanitaires, aide à la restauration de l’établissement.
04/2013 - 09/2013 — Equipière en restauration
Préparation des entrées et repas froids, mise en place et entretien du poste et caisse.
08/2012 - 08/2012 — Gestionnaire des commandes
Traitement des bons de commandes, gestion des réservations.
11/2011 - 12/2011 — Assistante de manager stagiaire
Réalisation d’une maquette société, mise à jour de documents.
05/2011 - 06/2011 — Assistante stagiaire du Directeur des services généraux
Organisation de déplacements, gestion de l’agenda, accueil téléphonique.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Maîtrise générale de l’outil informatique, Word, Excel, PowerPoint, Ethnos, Access

Logiciels
Pack Office

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


