
62740 Fouquieres Les Lens
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2004300704

Assistant administratif et commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 à Université Charles De Gaulle Arras
DEUG Anglais 

Bac +2 à Université Charles De Gaulle Arras
DEUG Histoire Géo 

Bac à Lycée Carnot Bruay la buissière
BAC PRO Bureautique en informatique 

Expériences professionnelles

07/2020 - 03/2021 :
Assistant achats chez Durisotti Salaumines
Gestion achat et stock, consultation fournisseur passage commande.

01/2019 - 12/2020 :
Assistant commercial et ADV chez Alkern Vibromat sur Noyelles Les Vermelles
Mise à jour de la base tarifaire des produits ALKERN et intégration dans l'EDI (AS400), traitement des
commandes reçues dans l'EDI et commandes du jour non prévues, planification des transports en livraison et
retour en lien directe avec les approvisionneurs.

01/2018 - 12/2019 :
Gestionnaire recouvrement chez Concilian sur Wasquehal
Relance clients pour des impayés crédit automobile.

01/2017 - 12/2017 :
Mandataire Immobilier chez Direct Immo Réseau sur Ruitz
Prospection et recherche de biens immobiliers à vendre, et recherche d'acquéreurs.

01/2016 - 12/2016 :
Chargé de clientèle Europe chez Geodis Lille Europe sur Lomme
Assistant commercial à l'export, suivi d'un portefeuille clients pour les importations au sein du réseau.

01/2013 - 12/2016 :
Assistant commercial chez Artedist sur Seclin
Assistant Commercial auprès de la grande distribution pour la fourniture d'emballages alimentaires.



01/2003 - 12/2011 :
Assistant commercial chez Schaeffler sur Calais
Assistant commercial export pour la fourniture de chaînes automobile.

01/2000 - 12/2003 :
Responsable ADV chez Sipa Menuiserie sur Cambrai
Encadrement d'une équipe de 5 personnes, organisation et mise en place de procédures ADV.

12/1994 - 02/2003 :
Responsable ADV chez Groupe Uni Packaging sur Fontenay-le-comte
Encadrement d'une équipe de 5 assistantes commerciales, appui à la Direction pour les autres services.

01/1991 - 12/1992 :
Agent Administratif chez Conseil Régional Nord Pas De Calais
Agent de la cellule appels d'offres pour l'attribution de marchés publics, suivi administratif et financier.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport en général, Voyage
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