Née le 01/08/1991
38200 Vienne

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2005040836

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 a Université Jean Moulin Lyon 3
Deug LEA

12/2015 : Bac +2 a Institut Phoenix de Lyon
B.T.S Assistante de gestion

12/2011 : Bac a Lycée Saint Romain-en-Gal
Baccalauréat en Sciences Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

10/2018 - 01/2019 :

Gestionnaire matiére chez Charvet La Mure Bianco (filiale De Total)

Controle et saisit des retours de tournée, contréle et saisit des divers moyens de reglement, suivi au quotidien
des écarts et des mouvements sur les dépbts secondaires.

07/2013 - 07/2013 :
Stage dans le secteur administratif chez Steelcase sur Saint Priest (69)
Accueil téléphonique, rapprochement de facture, archivage, création de dossiers pour des livraisons.

01/2013 - 12/2015 :

Assistante logistique chez Etablissement Frangais Du Sang

Gestion des contraventions/des litiges de transport, création de demande de transport,
facturation/rapprochement de facture, gestion du standard.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Centres d'intéréts

Course a pied, Danse, Natation, Lecture, Actualité, Cinéma, Voyages
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