Assistante de gestion

Né(e) en 1972 - 94500 CHAMPIGNY/MARNE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2005041035

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2012

Formation comptable - gestion
12/1992 — Essilor

Stage

12/1990 — Bac

BAC G2

Expériences professionnelles

09/2017 - 11/2019 — Assistante de gestion

Gestion des stocks, logistique, établissement des devis, relations commerciales, gestion du standard.
04/2012 - 07/2017 — Assistante de gestion

Gestion du planning des salariés, gestion des clients et des projets, organisation et animation de salons,
mise en place des évenements, logistique, standardiste.

01/2001 - 08/2011 — Assistante de gestion

Gestion des clients SAV, standardiste accueil, établissement des devis, suivi et gestion des fournisseurs.
10/1993 - 03/1999 — Assistante

Négociation fournisseurs, suivi des comptes fournisseurs, standardiste accueil.

09/1992 - 08/1993 — Employée de bureau standardiste

Gestion et classement des dossiers, suivi du courrier, standardiste accueil.

Langues
Portugais (maternelle)

Atouts

Gestion des stocks, Logistique, Etablissement des devis, Relations commerciales, Gestion du Standard,
Gestion du planning des salariés, Gestion des clients et des projets, Organisation de salons, Animation de
salons, Mise en place des événements, Standardiste, Gestion des clients SAV, Suivi et gestion des
fournisseurs, Négociation fournisseurs, Suivi des comptes fournisseurs, Gestion et classement des dossiers,
Suivi du courrier

Permis
Permis B

Loisirs

Danse salsa

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



