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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2006 — FONCIA
Formations internes
12/1995 — Bac +2 — N/A
BTS Assistante de Direction
12/1993 — Bac — N/A
BAC A1 (Littérature/Mathématiques)

Expériences professionnelles
09/2013 - 12/2013 — Négociatrice en Immobilier
Prospecter les particuliers, rentrer des mandats, mise en valeur des biens, effectuer des visites avec les 
acquéreurs, tenir les négociations, suivis des dossiers jusqu’à la signature de l’acte chez le notaire.
08/2013 - 08/2013 — Attachée commerciale en location
Etude et constitution des dossiers des locataires pour présentation en commission d’attribution.
01/2006 - 12/2012 — Animatrice des ventes immobilières en VEFA
Créer et animer un fichier de Gestionnaires de Patrimoine et Agences Immobilières sur 15 départements du 
Sud-Ouest, pour vendre les constructions du Groupe (Loi Scellier, LMNP/Bouvard, Robien, accession).
01/2003 - 12/2006 — Gestionnaire d’immeubles
Gérer les parties communes de 42 copropriétés (1000 lots) en collaboration avec une assistante et une 
comptable.
01/2001 - 12/2003 — Gestionnaire / Assistante Copropriétés
Gérer les parties communes de 55 copropriétés (1650 lots) en collaboration avec le Directeur d’Agence.
01/1995 - 12/2000 — Assistante de Direction / Assistante copropriétés
Assister le Directeur Général, Directeur Copropriétés et différents Gestionnaires Copropriétés.

Atouts
Prospection, Négociation, Gestion de copropriété, Animation commerciale, Suivi administratif, Gestion des 
contrats, Planification des travaux, Reporting, Informatique (PC et Mac), Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


