13200 Arles
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2005270532

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +3 a Aix en Pce
Licence Contréle et Pilotage des Performances - Controle de Gestion

12/1999 : a Hastings
First Certificate in English

12/1998 : Bac +2 a Aix en Pce
DUT Gestion des Entreprises et Administrations - Option Finance - Comptabilité

Expériences professionnelles

05/2017 - 12/2017 :

Assistante Financiére et Qualité chez Cluster D'innovation Pédagogique Et Numérique sur Arles

Facturation clients, mise en place d'une comptabilité analytique, élaboration des budgets prévisionnels et suivi
budgétaire, analyse des colts et de la rentabilité des formations, mise a jour du Systeme Management Qualité
ISO 9001.

01/2010 - 03/2017 :

Assistante de Direction et Qualité chez Constructeur D'armoires De Traitement D'air sur Arles

Gestion administrative et comptable, relation et suivi clients, négociation des contrats, gestion du personnel,
animation du Systeme Management Qualité.

01/2000 - 01/2010 :

Gestionnaire de biens locatifs chez Administrateur De Biens Immobiliers

Gestion locative de 500 lots, rédaction des baux et états des lieux, gestion des travaux, des sinistres et des
contentieux, développement du portefeuille clients.

Centres d'intéréts

Yoga, Ski, Piano
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