
91380 Chilly Mazarin
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2005270614

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : à Facem
TP SECRETARIAT TECHNIQUE 

06/2012 : à Notre dame des victoires
BP COUTURE FLOU 

06/2008 : à Ngoa Ekele
CAP COUTURE 

Expériences professionnelles

09/2019 - 12/2019 :
Assistante d'agence chez O2 Care Service sur Paris
Gestion des plannings, gestion relation clients et salariés, mise en place des prestations, suivi des compteurs
d'heures, mise à jour des données clients et salariés, gestion des remplacements, pré-recrutement des
intervenants, gestion satisfaction des salariés et clients.

04/2019 - 04/2019 :
Assistante administrative chez R2t Intérim sur Longjumeau
Planification et organisation des activités, recrutement, saisie des heures, gestion des dossiers intérimaires,
gestion des litiges.

07/2018 - 08/2018 :
Assistante administrative chez Adéquat Intérim sur Sainte Geneviève Des Bois
Planification et organisation des activités, recrutement, saisie des heures, gestion des dossiers intérimaires.

10/2017 - 12/2017 :
Vendeuse chez Carrefour sur Les Ulis
Gestion de la caisse, fidélisation de la clientèle, encaissement, réapprovisionnement de rayons.

07/2017 - 10/2017 :
Vendeuse chez H&m sur Ville Du Bois
Gestion de la caisse, fidélisation de la clientèle, encaissement, réapprovisionnement de rayons.

05/2017 - 07/2017 :
Vendeuse chez Cocktail Scandinave sur Palaiseau
Gestion de la caisse, fidélisation de la clientèle, encaissement, réapprovisionnement de rayons.



01/2013 - 12/2016 :
Couturière
Couture sur mesure, transformation et retouche des vêtements.

08/2012 - 09/2012 :
Costumière chez Off-court sur Trouville
Proposition des tenues en fonction de la scène, retouche et transformation des tenues de scènes.

Centres d'intérêts

Création de vêtements, Découverte de nouvelles tendances et de la mode
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