
Assistante polyvalente
Né(e) en 1996  ·  83500 LA SEYNE SUR MER  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2005280901

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +3 — Comnicia
Bachelor Marketing et Communication
04/2020 — Open Formation
Formation complémentaire secrétaire administrative
12/2019 — Bac +2 — Pigier Nantes
Attaché.e de direction
12/2014 — Bac — Lycée Sacré Cœur
BAC Professionnel Commerce

Expériences professionnelles
07/2019 - 09/2019 — Assistante en communication
Création d’un site internet, mise en place de plannings (éditorial et d’activité)
08/2017 - 07/2019 — Assistante manager
Gestion et animation du Réseau social interne, RH : absences, congés, anomalie journalière, 
organisationnelle : plannings prévisionnel, mise à jour des statistiques hebdomadaire, mensuelle et annuelle
05/2014 - 08/2016 — Conseillère de vente
Écoute et conseil en rapport avec les besoins des clients, fidéliser la clientèle, suivis et préparations des 
commandes, animation et mise en avant d’offres commerciales

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion et animation des RS, Suite Adobe CC (Illustrator, Photoshop, InDesign), Pack Office, Dynamique et 
rapidement autonome, Bonne orthographe, Minutie et rigueur, Créative

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Photographie, Mode, Lecture, Danse, Humanitaire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


