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Secrétaire commerciale / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1986 : Formation
COMPTABLILITE ET INFORMATIQUE - Performance Entreprise 

1985 : CAP
CAP - BEP - EMPLOYEE DE BUREAU

Expériences professionnelles

04/2019 - 2020 :
Secrétaire FACTURIERE chez Sarl Eddie Levage - Drap

03/2018 - 2018 :
Serveuse chez Camping Des Mûres sur Grimaud

2011 - 2018 :
HOTESSE DE CAISSE chez Restaurant Le Milo's sur Nice

2006 - 2010 :
SECRETAIRE COMMERCIALE et COMPTABLE chez Art Et Bâtiment Verrerie/verre Sécurit /planitherm - Filiale
St Gobain

2004 - 2006 :
SECRÉTAIRE COMMERCIALE et COMPTABLE chez Monaco Fenêtre Sam - Menuiserie Alu - Pvc- Miroiterie

1999 - 2004 :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez Sarl La Façade Viglietti - Sova (société Verrière Azuréenne)

1997 - 1998 :
SECRÉTAIRE COMMERCIALE ET COMPTABLE chez Entreprise De Miroiterie, Filiale St Gobain sur Nice

1993 - 1996 :
SECRÉTAIRE COMMERCIALE chez Sarl Laurente sur Nice

1986 - 1992 :
SECRÉTAIRE COMMERCIALE ET COMPTABLE chez Les Docks Méridionnaux /cash Michel

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

COMMERCIAL :
•	Contact clientèle et téléphone.
•	Conseil et Vente, tenue de caisse.
•	Prise de commande Clients - Fournisseurs.
•	Suivi des commandes et des dossiers fournisseurs.
•	Suivi des chantiers - Dossier d’appel d’offre.
•	Suivi des livraisons clients et sur chantiers.
•	Chiffrage bon de livraisons - Planning (poseur).
•	Devis - Facturation.

COMPTABILITÉ :
•	Saisie informatique des écritures clients/ fournisseurs.
•	Relevé mensuel des comptes clients et règlements.
•	Relance des impayés.
•	Rapprochements bancaires
•	Connaissances Word, Excel, Outlook Express, Cégid

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Ski, natation, cinéma
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