Chargée d'accueil

95800 CERGY - 1 a3 ans d'expérience - Réf. 2005291116

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2017 — Association JEREMY ROISSY

CQP ASA certifications typo10, SST

12/2016 — Bac — Lycée Gallillé Cergy Saint Christophe
Bac STMG

Expériences professionnelles

11/2019 - 12/2019 — Chargée d'accuelil

Accueil physique et téléphonique, gestion des salles de réunion, du courrier et des badges, réservation de
taxis, tAches administratives diverses.

03/2019 - 12/2019 — Opérateur de saisie

Ouverture de compte courant, ouverture de compte épargne, contrdle de dossier client, mise a jour de base
clients, vérification et identification de la nature des documents.

06/2018 - 08/2018 — Agent d'accueil

Renseigner les clients et les orienter, actualiser les informations a transmettre aux clients, fluidifier le trafic
des passagers.

01/2018 - 07/2018 — Médiateur numérique

Accompagner et favoriser I'autonomie des usagers dans les démarches en ligne auprés des différentes
administrations.

01/2015 - 12/2016 — Préparateur de commande

Contrbler la qualité, trier et envoyer les colis.

07/2014 - 07/2014 — Préparateur de commande

Enregistrer les étiquettes sur le colis, fluidifier le flux des colis sur la palette.

Langues
Espagnol (notions), Tamoul (notions), Anglais (notions)

Atouts

Minutieux, Dynamique, Esprit d’équipe, WORD, EXCEL, POWER POINT, Logiciel de saisie (Fast image, BM
Doc)

Permis
Permis B

Loisirs

Football en club de Cergy Pontoise, Entraineur U15

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



