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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2009 : Bac +2 à Ecole Pigier
BTS Assistante de Direction 

Expériences professionnelles

08/2009 - 12/2009 :
Assistante Opérations et Coordinatrice de la communication terrain chez Ww sur Guyancourt
Assistanat de Responsable de région, suivi et gestion des équipes, coordination de la communication
opérationnelle interne, intervention en session de formation, gestion de projet, mise à jour de la charte
graphique, élaboration et suivi de planning, gestion de commande de fournitures.

09/2007 - 06/2009 :
Collaboratrice commerciale en assurances chez Axa France Iard sur Maurepas
Souscription et gestion des contrats d'assurance IARD.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, Sport, Nature
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