
Attachée commerciale
94160 Saint-Mandé  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2006090554

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2017 — Bac +2 — CFA INSTA
BTS Comptabilité Gestion
05/2015 — EF
Cours universitaire de perfectionnement à la langue anglaise
07/2014 — Lycée Fulbert
Baccalauréat ES, mention européenne

Expériences professionnelles
07/2019 - 02/2020 — Attachée commerciale
Responsable département 91, analyse du marché et prospection clients potentiels, rédaction des comptes-
rendus visites, transmission aux assistants commerciaux les commandes et informations relatives aux 
clients, planification des RDV avec les clients, suivi de la mise en place client.
09/2018 - 06/2019 — Assistante administrative de direction
Organisation et mise en place des plannings élèves/professeurs, suivi du planning / annulation / reporting, 
tâches administratives diverses service scolarité, réception et traitements des emails et appels 
téléphoniques, traitement des dossiers d'inscriptions élèves.
02/2017 - 10/2018 — Administration des ventes (ADV)
Gestion et suivi d'un portefeuille clients, élaboration et négociation des offres commerciales, contrôle et 
traitement de la facturation clients, réception et traitement des emails, appels téléphoniques et 
renseignements clients, suivi et relance des impayés, comptabilité fournisseurs.
09/2015 - 01/2017 — Comptabilité générale - Alternance
Rapprochements bancaires, OPCVM, suivi des comptes, comptabilité fournisseurs, classer et archiver les 
documents financiers.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, Microsoft Excel, Logiciel de comptabilité

Permis
Permis B

Loisirs
Motivée, Polyvalente, Sens analytique, Aisance avec les chiffres, Capacité d'adaptation, Travail en équipe, 
Environnement dynamique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


