
Akima G. - Née
75014 Paris
22 ans d'expérience
Réf : 2006101345

Hôtesse d'accueil / standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2004 : à ESPI Ecole Supérieure des Professions Immobilières
Cycle de spécialisation (négociateur transaction immobilière)

1989 : à MJM sur Paris
Ecole de stylisme

Expériences professionnelles

2007 à ce jour :
Chasseur d'appartements et de financements chez Perle Rare Immobilier sur Paris

2006 - 2006 :
Secrétaire de direction bilingue chez Franklin - Cabinet D'avocats International sur Paris

1999 - 2002 :
Responsable de la gestion et de la formation de l'équipe d'accueil chez Bain & Compagnie, Société
Internationale De Conseil En Stratégie D'entreprise sur Paris

1996 - 1997 :
Secrétaire de direction auprès du Vice-président Directeur Général chez Comadim S.a, Groupe Bnp Paribas

1991 - 1996 :
Responsable de l'accueil chez Meunier Promotion, Groupe Bnp Paribas

1990 - 1990 :
Hôtesse d'accueil et standardiste chez Clinique De L'ile De France sur Paris

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : avancé), Espagnol (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil des clients et analyse de leurs besoins
Sens de l’organisation et suivi des dossiers administratifs et financiers
Qualités relationnelles
Bonne connaissance des outils informatique
Approche commerciale de la clientèle
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