
Assistante de direction
Né(e) en 1970  ·  91510 LARDY  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2006101727

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
CAP Coiffure Mixte

Expériences professionnelles
07/2015 - 04/2017 — Assistante de direction dans le BTP
05/2015 - 06/2015 — Remplacement secrétariat
01/2015 - 03/2015 — Gestion plannings
Gestion plannings des techniciens, prise de rendez-vous, factures, devis, relance paiement client, 
commandes fournisseurs, financier, remise en banque, classement.
08/2004 - 12/2014 — Gestion plannings
Gestion plannings des techniciens, prise de rendez-vous, factures, devis, relance paiement client, 
commandes fournisseurs, financier, remise en banque, classement, statistiques chiffres d'affaires.
11/2002 - 06/2004 — Secrétariat
Secrétariat, classement, télémarketing, planning des commerciaux.
11/1994 - 01/1995 — Renfort boutique de vêtements
11/1991 - 04/1992 — Télémarketing
Télémarketing, relance impayés clients.

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


