
Secrétaire-Assistante
93600 Aulnay sous-bois  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2006130812

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — IFOCOP Paris
Secrétaire-Assistante Diplôme de niveau IV inscrit au RNCP.
12/2017
Méthodes et techniques de vente
12/2014 — Bac
Baccalauréat du métier de la mode et du vêtement
12/2012
Brevet professionnel du métier de la mode et du vêtement

Expériences professionnelles
09/2018 - 09/2018 — Enquêtrice – téléphonique
Émission d’appel entrant pour des sondages par informatique.
02/2018 - 02/2018 — Assistance
Assistance à la personne, actualisation de fichiers.
01/2018 - 06/2019 — Secrétaire - hôtesse - d’accueil - stage
Accueil physique et téléphonique, tri des candidatures, envoi de divers types de courriers, enregistrements 
des contrats sur le logiciel, prise de rendez-vous, réservations de salles, traitement des demandes 
d’intérimaires.
12/2017 - 11/2017 — Enquêtrice-téléphonique
Émission d’appel entrant, actualisation de fichiers CRM (CATI), réalisations de sondages par informatique.
01/2017 - 01/2017 — Prospectrice -téléphonique
Émission d’appel sur fichiers CRM, fidéliser des donateurs, encaissement des dons, prospections de 
nouveau donateur.
04/2016 - 04/2016 — Enquêtrice téléphonique
Réalisation de plusieurs sondages par informatique.
02/2016 - 02/2016 — Vendeuse
Étiquetage, pose d’antivol, cintrage.
06/2015 - 06/2015 — Vendeuse
Accueil et conseil client, mise en rayon, réassort.

Atouts
Gestion du secrétariat, Relation client et vente, Outils bureautiques

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


