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Assistante administrative/ secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : Bac à LE DEVOIR
Bac pro secrétariat option comptabilité 

Expériences professionnelles

02/2020 - 05/2020 :
Standardiste - réceptionniste chez Espace Immobilier Lyonnais sur Lyon
Réception et transmissions des appels (4 lignes), ouverture du courrier.

01/2019 - 08/2019 :
Directrice Maison de retraite chez Saison Dorée Soleil Sucré sur Stockholm
Recrutement de personnel médical et paramédical, gestion de pensionnaires, gestion administrative et
comptable, organisation des voyages, veille au bien-être des pensionnaires.

01/2018 - 12/2018 :
Chargée de clientèle chez Ofl Fourgates sur Montreux
Chargée de clientèle dans le secteur banque privée.

01/2007 - 12/2007 :
Assistante de publicité chez Journal Le Tout Lyon sur Lyon
Rédaction de encarts publicitaires, annonces légales, parution des encarts publicitaires, annonces légales.

01/2006 - 12/2006 :
Assistante de Gestion PME/PMI chez Solyap sur Sain-bel
Gestion administrative.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Fondatrice et présidente d'une association sur la protection de l'enfance, Lecture, Cinéma
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