
Assistante administrative/ Secrétaire
69005 LYON  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2006170559

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2005 — Bac — LE DEVOIR
Bac pro secrétariat option comptabilité

Expériences professionnelles
02/2020 - 05/2020 — Standardiste – réceptionniste
Réception et transmissions des appels (4 lignes), ouverture du courrier.
01/2019 - 08/2019 — Directrice Maison de retraite
Recrutement de personnel médical et paramédical, gestion de pensionnaires, gestion administrative et 
comptable, organisation des voyages, veille au bien-être des pensionnaires.
01/2018 - 12/2018 — Chargée de clientèle
Chargée de clientèle dans le secteur banque privée.
01/2007 - 12/2007 — Assistante de publicité
Rédaction de encarts publicitaires, annonces légales, parution des encarts publicitaires, annonces légales.
01/2006 - 12/2006 — Assistante de Gestion PME/PMI
Gestion administrative.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Recrutement et management, Gestion Administrative, Pack Office, Ciel compta, Ciel gestion, Ciel paie

Loisirs
Fondatrice et présidente d'une association sur la protection de l'enfance, Lecture, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


