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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +5 a Université Paris-X
MAITRISE LEA ESPAGNOL - PORTUGAIS Appliquées aux affaires et aux commerces.

12/1998 : Bac a Lycée Francois Villon
BAC ES

Expériences professionnelles

01/2002 - 12/2002 :

Assistante commerciale chez Cota Textil sur Aubervilliers

Secteur d'activité du commerce de gros de textiles. Accueil, conseil et vente aux clients. Etude commerciale et
technique des demandes. Traitement et suivi des commandes. Gestion comptable (devis, facturation...).
Traitement des litiges apreés-vente. Gestion agenda direction (organisation déplacements, rdv clients...). Achats
produits en France et a I'étranger. Gestion administrative.

01/2001 - 01/2002 :

Stagiaire Cabinet d'études chez Advantages sur Nanterre

Enquéte de satisfaction en France et en Espagne. Synthése enquéte de satisfaction. Traduction de I'espagnol
au francais.

01/2000 - 12/2000 :
Employée de banque (service international) chez Banque Franco-portugaise sur Paris
Gestion des ordres de virement. Taches administratives. Gestion du courrier.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages (Asie, Amérique latine, Europe...), Danse, Running
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