
Né en 1991
93400 Saint-ouen
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2006181218

Chargée d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : à AREA
Formation Secrétaire Assistante 

12/2013 : Bac +2
1ère année de BTS Esthétique Cosmétique 

12/2012 : Bac
Préparation du bac STG 

Expériences professionnelles

06/2019 - 11/2019 :
Accueil médical chez Espace Santé Simone Veil sur Epinay-sur-seine (93)
Admission des patients, prise de rendez-vous, orientation des patients, accueil téléphonique, gestion du cahier
de bord, gestion des mails ainsi que le courrier.

09/2017 - 06/2018 :
Accueil Médical chez Centre Médical Jack Senet sur Paris
Admission des patients, mise à jour carte vitale et mutuelle, prise de rendez-vous, renseignement médical ainsi
que de l'établissement, archivage.

09/2016 - 07/2017 :
Commercial chez Nocibé Parfumerie sur Aubervilliers
Conseil clientèle, inventaires, encaissement.

10/2014 - 11/2014 :
Secrétariat chez Agence Anvergure Intérim sur Paris (75)
Accueil physique et téléphonique, rédaction de compte rendu, gestion du courrier, saisie de dossiers des
candidats, archivage, tenue des salles de réunions.

09/2014 - 10/2014 :
Secrétariat chez Clinique Blomet sur Paris (75)
Archivage, création des dossiers des patients, encaissement, accueil physique et téléphonique, saisie des
dossiers patients, prise de rendez-vous.

07/2009 - 07/2013 :



Vente chez Camaïeu sur Paris

/ - à ce jour :
Commercial chez Marionnaud Parfumerie
Conseil clientèle, inventaires, encaissement.

/ - à ce jour :
Commercial chez Grain De Malice sur Le Blanc-mesnil
Conseil clientèle, inventaires, encaissement.

Permis

Permis B
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