
Assistante commerciale
78000 Juziers  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2006240501

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
Baccalauréat Sciences et Technologie du Management et de la Gestion Option Communication et Gestion 
des Ressources Humaines
Bac +2
Première année Licence Science du Langage
Bac +2 — IFOCOP
Diplôme Assistante commerciale de niveau 5

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2020 — Hôtesse d’accueil
Accueillir et renseigner physiquement et par téléphone les clients, prendre les réservations, gérer les pistes 
de bowling, encaisser les ventes.
01/2018 - 12/2019 — Animatrice Vacataire
Accueillir, aider aux devoirs et évaluer les élèves, accueillir les parents.
01/2018 - 12/2019 — Assistante d’éducation
Accueillir et informer les élèves et les parents, veiller au respect du règlement, s'assurer de l'assiduité des 
élèves.
01/2016 - 12/2018 — Animatrice Périscolaire
Accueillir, accompagner et encadrer les enfants dans leurs activités quotidiennes.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Traitement et suivi des dossiers clients, Enregistrement des commandes, Information des clients, Traitement 
des réclamations, Suivi des livraisons, Réalisation des devis et factures, Assistance aux commerciaux, 
Planification des réunions, Saisie des courriers commerciaux

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Voyages (Angleterre, États-Unis)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


