13001 Marseille
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2006240558

Collaboratrice/assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2 4 CNAM
L1 GRH

12/2011 : Bac +3 a Université Paris X
Licence en Droit

12/2008 : a Lycée Joliot Curie
Bac Général et Technologique STG

Expériences professionnelles

01/2018 - 01/2020 :

Collaboratrice/Assistante de Direction chez Région lle-de-france sur Paris (75)

Assistante de la Vice-présidente chargée de la Culture, du Patrimoine et de la Création. Gestion de I'agenda,
rédaction de notes et discours, préparation de dossiers, planification des déplacements.

04/2017 - 01/2018 :

Gestionnaire Administrative chez Région lle-de-france sur Paris (75)

Chargée du dispositif Politique de la Ville, appui administratif sur les dispositifs Expressions Citoyennes, Vie
Associative, et Médias locaux.

03/2016 - 02/2017 :

Assistante Administrative et Commerciale / Responsable Achat chez Vision De L'espoir Et Les Quatre Saisons
De Lozere sur Nanterre (92)

Gestion des stocks, commandes, création de catalogues, rapprochement bancaire.

01/2008 - 12/2016 :
Mission Intérim chez Divers
Assistante Commerciale, Gestionnaire Administrative, Assistante de Direction dans diverses entreprises.

Langues

Francgais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office, EBP, AS 400



Centres d'intéréts

Piano et Solfege, Gymnastique Artistique Féminine, Voyages, Natation, Opéra, Théatre, Cinéma, Lecture
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