Assistante commerciale

91190 GIF SURYVETTE - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2006251032

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +2 — Ecole Notre Dame du GRANDCHAMP
BTS Négociation et relation client

12/2014 — Bac — Ecole Notre Dame du GRANDCHAMP
Bac Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

12/2017 - 12/2019 — Assistante Administrative et Commerciale

Création de devis, comptes clients, nouveaux produits et dossiers de suivi. Relances commandes aupres
des commerciaux, des fournisseurs et des clients. Gestion des litiges fournisseurs et clients. Gestion des
stocks. Accueil téléphonique et physique. Traitement des factures, mails. Mise a jour du CRM.

09/2016 - 08/2017 — Assistante Commerciale

Analyse de I'évolution du Chiffre d'Affaires. Mise a jour du CRM. Gestion de la relation commerciale. Suivi
Client.

09/2014 - 08/2016 — Chargée d'accueil

Pilotage des dossiers. Prospection téléphonique. Réunions concernant les objectifs de I'agence + forces/
faiblesses de 'agence.

Atouts

Sage, SalesForce, Biloba, Pack Office, Travail en équipe, Communication, Gestion des Stocks, Prise de
commandes, Réactivité, Prise en charge clients

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



