
Assistante de direction
93190 Livry Gargan  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2006290319

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +2 — GRETA 94
Titre professionnel Assistante de direction
12/2019 — Phone-régie
Formation bon manager
12/2003 — CNED
Formation agent de réservation à distance
12/2002 — EFHT Paris
Certificat d’hôtesse et de tourisme et Brevet de secourisme
12/2000 — Bac
Bac Général L

Expériences professionnelles
01/2017 - 12/2019 — Chef d’équipe
01/2008 - 12/2017 — Hôtesse d’accueil
01/2002 - 12/2007 — Hôtesse événementiel et aéroportuaire

Atouts
Management, Communication, Qualité, Organisation et planification, Supervision de l'activité de l'accueil, 
Accompagnement professionnel des agents, Mise à jour des procédures de travail, Suivi budgétaire, 
Techniques de statistiques, Évaluation de la qualité de l'accueil, Disponibilité, Sens de l’accueil, Bon 
relationnel, Sens du service, Autonomie, Rigueur, Curiosité, Sens de l’organisation, Méthodique, Capacité 
de travailler en équipe, Méthodologie, Confidentialité, Prise d'initiative

Logiciels
Pack Office

Loisirs
Hand Ball

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


