
Née en 2021
91080 Etampes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2006301347

Secrétaire spécialisée en bâtiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac +2
BTS en alternance Action Commerciale 

/ : Bac
Baccalauréat Technologique 

Expériences professionnelles

01/2012 - 12/2019 :
Secrétaire spécialisée en bâtiment chez Entreprise Générale De Bâtiment sur Étampes (91)
Gestion du secrétariat et de l'administration, accueil physique et téléphonique, saisie de documents, traitement
du courrier, gestion des appels d'offres, suivi de la sous-traitance.

01/1998 - 12/2012 :
chez Entreprise De Travaux Second Oeuvre

01/1996 - 12/1998 :
Contrat alternance Attachée Commerciale chez Entreprise Negoce Menuiserie Bois

Logiciels

Batigest, Sage, Chorus
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