
Assistante de chantier
94300 Vincennes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2007031109

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2004 — Bac +2 — Lycée du Parc de Vilgénis
BTS Assistance Technique d’Ingénieur
12/1999 — Université Claude Bernard
1ère année de DEUG Sciences de la vie
12/1997 — Bac — Lycée Lumière
Baccalauréat Scientifique spécialité Sciences de la vie

Expériences professionnelles
05/2019 - 06/2019 — Assistante programmes
Tenue du secrétariat, gestion administrative, gestion financière.
01/2011 - 05/2019 — Assistante service travaux
Suivi administratif sur chantiers divers, gestion des dossiers administratifs, gestion financière.
01/2005 - 12/2010 — Assistante administrative
Assistanat Directeur général et directeur adjoint financier, suivi administratif de chantiers divers.
01/2002 - 12/2004 — Assistante Directeur adjoint des projets transmission
01/2000 - 12/2002 — Assistante commerciale

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion administrative, Gestion financière, Suivi de chantiers, Rédaction de documents administratifs, Veille 
juridique, Bureautique

Logiciels
Pack Office, MS Project

Loisirs
Connaissances du Code des Marchés public, CCAG travaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


