94300 Vincennes
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2007031109

Assistante de chantier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +2 a Lycée du Parc de Vilgénis
BTS Assistance Technique d'Ingénieur

12/1999 : a Université Claude Bernard
1ére année de DEUG Sciences de la vie

12/1997 : Bac a Lycée Lumiere
Baccalauréat Scientifique spécialité Sciences de la vie

Expériences professionnelles

05/2019 - 06/2019 :
Assistante programmes chez Soferim sur Paris (75)
Tenue du secrétariat, gestion administrative, gestion financiére.

01/2011 - 05/2019 :
Assistante service travaux chez Chabanne & Partenaires sur Paris (75)
Suivi administratif sur chantiers divers, gestion des dossiers administratifs, gestion financiére.

01/2005 - 12/2010 :
Assistante administrative chez Valode & Pistre sur Paris (75)
Assistanat Directeur général et directeur adjoint financier, suivi administratif de chantiers divers.

01/2002 - 12/2004 :
Assistante Directeur adjoint des projets transmission chez Renault sur Rueil-malmaison (92)

01/2000 - 12/2002 :
Assistante commerciale

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, MS Project



Centres d'intéréts

Connaissances du Code des Marchés public, CCAG travaux
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