92220 Bagneux
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2007110819

Chargé d'accueil/ chargé de clientele / agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 :
Formation d'employé libre service

12/2024 :
Certification de secrétaire médicale

12/2010 : Bac +2
BTS Assistant de manager

12/2008 : Bac
Bac Pro Services accueil assistance conseil

12/2006 :
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

04/2024 - 10/2024 :

Chargé de clientéle chez Wilson Leasing sur Paris (75)

Contréle et vérification des dossiers envoyés par les clients, suivi des demandes clients et mise a jour des
dossiers en attente. Archivage des dossiers validés. Accueil physique et téléphonique des clients.

07/2017 - 03/2024 :
Hétesse d'accueil chez Stand Up sur Paris (75)
Accueil des visiteurs, controle des billets d'entrées, gestion de la consigne.

03/2015 - 06/2017 :
Agent d'accueil Ferroviaire chez Itiremia sur Paris (75)
Accueil des usagés sur le RER A, B, C, D, information sur la tarification des billets d'lle-de-France.

01/2011 - 02/2014 :
Chargé de clientele chez Business Advice sur Fontenay Sous Bois (94)
Accueillir le client au téléphone et identifier le service attendu, traiter la demande du client, gestion des mails.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Cinéma, Voyager
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