92290 Chatenay-malabry
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2007141404

Assistante de manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : a Faculté de Pharmacie
Préparation concours de médecine

12/2015 : Bac +2 a Lycée Emmanuel Mounier
BTS Assistant de manager

12/2014 : a Lycée Emmanuel Mounier
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2019 :
Hotesse d'accueil SAV chez Auchan sur Villebon Sur Yvette
Accueil physique et téléphonique des clients, préparation des cartes de voeux.

12/2018 - 12/2018 :

Assistante administrative (Intérim) chez Ceredas sur Antony

Accueil physique et téléphonique des clients, gestion des commandes, gestion des paiements, retours,
échanges de produit.

07/2018 - 08/2018 :

Assistante administrative chez Care Patrimoine sur Massy

Accueil physique et téléphonique des clients, préparation dossier et envoi des produits, gestion des commandes
traiteurs, gestion de Mondial Relay, gestion des paiements, retours, échanges de produit.

05/2017 - 06/2017 :

Assistante de Manager chez Joseph Property Group sur Wembley

Accueil physique et téléphonique des clients, mises a jour des annonces immobiliéres, aide a la visite des
logements et prise de photos, participation a la promotion de I'entreprise.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Cinghalais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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