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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1992 — Bac +2 — Université de Bayonne
DPECF
12/1990 — Bac — Lycée Max Linder
Baccalauréat G2

Expériences professionnelles
01/2005 - 12/2005 — Responsable Administratif et Comptable
Saisie des opérations comptables, contrôle et validation des opérations comptables, déclarations sociales et 
fiscales, contrôle de gestion, gestion de trésorerie, analyse des arrêtés de comptes, suivi des litiges 
fournisseurs et relance contentieux clients, suivi RH, établissement des bulletins de salaires.
03/2002 - 07/2002 — Secrétaire Comptable
Mise à jour de tableaux de bords du CA commercial, enregistrements comptables, suivi des impayés, 
relances clients, tenue de la trésorerie.
01/2002 - 12/2004 — Secrétaire Commerciale
Instruction et gestion de dossiers de demande d’aide à la distillation, validation des aides au paiement.
01/1994 - 12/1994 — Aide Comptable
01/1994 - 12/2001 — Secrétaire Comptable
Gestion du personnel administratif et commercial, traitement et gestion de la facturation, suivi des impayés, 
rapport mensuels comptabilité clients.
01/1993 - 12/1993 — Secrétaire Comptable

Atouts
Saisie des opérations comptables, Contrôle et validation des opérations comptables, Déclarations sociales 
et fiscales, Contrôle de gestion, Gestion de trésorerie, Analyse des arrêtés de comptes, Suivi des litiges 
fournisseurs, Suivi RH, Établissement des bulletins de salaires, Instruction et gestion de dossiers, Mise à 
jour de tableaux de bords, Enregistrements comptables, Suivi des impayés, Rédaction et frappe de 
documents, Gestion du personnel administratif

Logiciels
Pack Office, AS 400, Sage

Loisirs
Jardinage, Bricolage, Lecture, Danse, Aquagym

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


