92100 Boulogne-billancourt
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2007161304

Assistante technique et construction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/1998 : Bac +2 a Lycée Talensac
Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Direction

06/1996 : Bac +2 a Faculté du Technopole
DEUG | Administration Economique et Sociale

06/1995 : a Lycée Ste Marguerite
Baccalauréat STT ACC

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 :

Assistante Technique et Construction chez 3f Residences sur Paris (75)

Responsable du traitement et suivi de dossiers, gestion des agendas, accueil de la clientéle, rédaction de
comptes-rendus, organisation de jurys d'architecture, etc.

09/2019 - 01/2021 :
Assistante Technique et Construction chez Ogic sur Boulogne-billancourt
Gestion des dossiers, participation aux ouvertures de plis, accueil de la clientéle, traitement du courrier, etc.

06/2007 - 09/2019 :
Assistante Technique du Patrimoine Immobilier chez In'li sur La Défense
Traitement et suivi de dossiers, gestion des agendas, accueil de la clientéle, rédaction de documents, etc.

03/2003 - 06/2007 :
Assistante Administrative chez Fasild sur Paris (75)
Missions d'intérim, gestion de dossiers, accueil de la clientele, etc.

Logiciels

Pack Office, Lotus Notes

Centres d'intéréts

Cinéma, Aquagym, Lecture, Cuisine, Méditation
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