
Assistante de Direction
Né(e) en 1971  ·  77600 BUSSY ST GEORGES  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2007211607

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
Certificat d’Aptitude Professionnelle d’Employée des Services Administratifs et Commerciaux
CAP
Brevet d’Etudes Professionnelles de Secrétariat – Communication Administrative & Secrétariat

Expériences professionnelles
06/2022 - 07/2022 — Assistante de Direction/Travaux
Assistante de Direction pour la rénovation de l'Ambassade de la Côte d’Ivoire.
02/2022 - 04/2022 — Assistante de Direction/Compatibilité
Assistante de Direction pour les travaux de peinture et bardage.
05/2020 - 02/2022 — Assistante de Direction/Compatibilité
Assistante de Direction dans le domaine de la programmation informatique en assurances.
09/2019 - 03/2020 — Assistante technique / Consultante
Assistante technique pour le maître d’œuvre et exécution.
01/2018 - 12/2019 — Assistante Opérationnelle Travaux
Assistante opérationnelle pour divers projets de travaux.
01/2016 - 12/2017 — Assistante de Direction/Commerciale
Assistante du Président.
01/2014 - 12/2015 — Assistante de Direction/Commerciale
Assistante de Direction/Commerciale pour divers projets.
01/2012 - 12/2014 — Assistante Travaux/Commerciale
Assistante Travaux/Commerciale.
01/2011 - 12/2011 — Assistante Travaux
Assistante Travaux.
01/2008 - 12/2010 — Assistante Service Sous-Traitant
Assistante Service Sous-Traitant.
01/2005 - 12/2008 — Assistante Travaux tous corps d’états
Assistante Travaux tous corps d’états.
01/2004 - 06/2004 — Assistante Travaux
Assistante Travaux pour la construction du LGV Est-Europe.
01/1991 - 12/1993 — Assistante de Direction d’Architecte
Assistante de Direction d’Architecte.

Atouts
Aisance relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Gestion des priorités, Force intérieure, Capacité 
d’adaptation, Organisation, Réactivité, Ouverture d’esprit, Bon esprit d’analyse, Gestion du conflit, 
Résistance au stress, Tableaux Croisés Dynamiques, Share Point, SAP, Unitech, Tiamp@, E–doc, Micros, 
Mettler, Vériplan



Logiciels
Pack Office, Batigest, PRO DEVIS, Kheops

Permis
Permis B

Loisirs
Voyager, Cinéma, Musiques, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


