Marilia P. - Née en 1980
77970 Pécy

10 ans d'expérience
Réf : 2007211624

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2020 :

Expériences professionnelles

2009 - 2013 :
Comptable fornisseurs et trésorerie, Assistante Directeur Administratif & Financier chez Caetxxi Construcoes
Ace

2007 - 2009 :
Comptable chez Opemat - Construgbes Metalicas, Lda

06/2006 - 08/2006 :
Gestion financiere, aide-comptable chez Acail, Angola

2006 - 2007 :
Secrétaire de Direction chez Raiz Base, Lda

2004 - 2006 :
Comptable chez Sentec Engenharia, Lda

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Administratif Comptabilité :

-Accueil physique et téléphonique -Facturation clients
-Classement - Réglements fournisseurs

-Rédaction et suivi des courriers -Gestion de la trésorerie -
Responsable des achats -Saisie factures
-Recouvrement

Ressources Humaines :

-Déclaration Unique d’Embauche

-Gestion des visites médicales

-Rédaction contrats de travail

-Due, suivi des heures
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