
Chargé de formation et assistant manager
76190 AUZEBOSC  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2007270947

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Aden Formations
Formation Excel intermédiaire et perfectionnement
12/2015 — Bac +2 — DAVA
BTS Assistant manager
12/2013 — Aden Formations
Formation en anglais
12/2013 — Aden Formations
Formation Excel intermédiaire
12/2003 — Bac — Lycée Guy de Maupassant
Baccalauréat Economique et Social option anglais

Expériences professionnelles
07/2019 - 12/2019 — Chargé de formation et assistant manager
Gestion du plan de formation, gestion administrative des inscriptions, contact avec les organismes de 
formation et les OPCO, mise à jour des données dans Winlassie, gestion des cartes conducteur dans 
Chronoservices.
03/2019 - 06/2019 — Assistant manager
Saisie, contrôle et archivage des relevés d’heures des collaborateurs et des intérimaires, gestion 
administrative de l’agence, communication aux équipes.
10/2018 - 03/2019 — Gestionnaire ressources et assistant manager
Gestion administrative de l’agence, gestion du planning journalier, suivi de la validation des congés, gestion 
des contrats d’intérimaires.
01/2017 - 10/2018 — Gestionnaire ressources
Gestion administrative de l’agence, gestion du planning journalier, suivi des congés, gestion des contrats 
d’intérimaires.
03/2007 - 01/2017 — Assistant manager
Standard téléphonique, gestion des dossiers de chantier, saisie et contrôle des pointages, gestion des 
commandes de sous-traitance.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion du plan de formation, Gestion administrative, Saisie et contrôle des pointages, Gestion des 
commandes, Communication, Management d'équipe, Utilisation de logiciels

Logiciels
Pack Office



Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


