Gestionnaire administratif et financier

78400 Chatou - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2007271009

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +3 — IPAC BACHELOR FACTORY
3éme année de Bachelor Gestion Finance

12/2021 — Bac +2 — ISCG

2éme année de BTS Gestion de la PME

Bac +5 — MBWAY Paris Ouest Levallois

Master 2 Gestion finance

Expériences professionnelles

11/2023 - 08/2024 — Apprentie Assistante comptable et financiére

Gestion des flux financiers, incluant le suivi des recettes et des dépenses, gestion des appels de fonds et
des regus fiscaux, support dans la gestion des ressources humaines, réception, traitement et paiement des
notes de frais, traitement des éléments variables et virement de la paie.

09/2022 - 09/2023 — Apprentie Assistante comptable et financiére

Analyse financiére et suivis du budget et des KPI, saisie des opérations comptables, paiement des
fournisseurs, rapprochement bancaire et inventaire de caisse, suivi des factures et encours clients,
supervision de la paie, coordination avec I'expert-comptable.

09/2021 - 08/2022 — Apprentie Collaboratrice Comptable et financiére

Elaboration et suivi du budget annuel, établissement et suivi mensuel des KPI, calcul et validation des
primes, facturation clients et franchisés, gestion de la trésorerie.

09/2020 - 08/2021 — Apprentie Assistante de gestion

Suivi des dossiers clients et fournisseurs, assistance au niveau RH / Paies, participation & l'organisation et
au suivi de divers projets.

06/2020 - 08/2020 — Stagiaire Responsable des services généraux
Gestion, saisie et classement des commandes et documents afférents, accueil des clients.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts
Pack office, Sage comptabilité, Sylaé, Qonto, August, CEGID, Libeo, Selssy

Loisirs
Littérature Africaine, Natation, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



