Née en 1991

75015 Paris

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2007271340

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2020 :

Assistante plateau télévision chez Groupe Tf1 (agence Pénélope) sur Paris

Accueil des invités LCI, planning des interventions des invités, taches administratives diverses.
Accompagnement des invités VIP pour le restaurant " Le Club ".

01/2019 - 12/2019 :
Hotesse VIP plateau invités chez Cnews (agence Derichebourg) sur Paris
Accueil des invités, accompagnement au maquillage, gestion de la loge VIP, accompagnement sur plateaux TV.

01/2019 - 12/2019 :
Hotesse événementiel chez Roland Garros (agence Mahola) sur Paris

01/2018 - 12/2018 :

Assistante chez Cabinet Hadengue Avocats sur Paris

Rédaction de courriers, accueil des clients, assistance au suivi des procédures contentieuses, gestion des
audiences, préparation des dossiers de plaidoiries, facturation, archivage.

10/2016 - 04/2017 :
Hotesse aéroportuaire chez Sécuritas sur Orly

07/2016 - 10/2016 :
Hotesse aéroportuaire VIP chez Signature Flight Support sur Le Bourget

06/2015 - 06/2016 :
Hotesse d'accueil/assistante chez Par-s-on sur Paris

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Course a pied (semi-marathon), Natation, Musculation, Cyclisme
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