Assistante polyvalente

75015 Paris - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2007271340

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2020 — Assistante plateau télévision

Accueil des invités LCI, planning des interventions des invités, taches administratives diverses.
Accompagnement des invités VIP pour le restaurant « Le Club ».

01/2019 - 12/2019 — Hbtesse évenementiel
01/2019 - 12/2019 — Hétesse VIP plateau invités

Accueil des invités, accompagnement au maquillage, gestion de la loge VIP, accompagnement sur plateaux
TV.

01/2018 - 12/2018 — Assistante

Rédaction de courriers, accueil des clients, assistance au suivi des procédures contentieuses, gestion des
audiences, préparation des dossiers de plaidoiries, facturation, archivage.

10/2016 - 04/2017 — Hbtesse aéroportuaire
07/2016 - 10/2016 — Hotesse aéroportuaire VIP
06/2015 - 06/2016 — Hotesse d'accueil/assistante

Langues

Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Accueil VIP, Compétences d’'accueil et d'organisation, Secrétariat, Gestion de flux de passagers, Techniques
de prévention et de gestion des conflits, Aisance relationnelle, Gestion du stress et des situations complexes

Loisirs

Course a pied (semi-marathon), Natation, Musculation, Cyclisme

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



